
Importez en une seule fois tous vos 
clients  
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CSV 1: Création des dossiers & modèles de données 

Ne rien changer 

Nom du Dossier client 

Groupe dans lequel vous 
souhaitez segmenter votre 

Dossier 

ID de votre logiciel de 
production 

Valeur de L’ID de votre 
logiciel 

Champs Valeur du Champs(F) 

Obligatoire 

Si vous souhaitez ajouter des 
Champs, vous pouvez en ajouter 
autant que vous souhaitez de la 

manière suivante
Attention : 

-pas plus de 100 caractères par  
attribut
- Ne doit pas finir par « . » ou « ; »   
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CSV 2 : Création des Contacts 

Ne rien changer 

Non du contact

Prénom du contact

Initiales de
3 à 5 lettres 
Maximum 

Adresse e-mail du 
contact 

0 = pas d’envoi de mail d’activation du
compte MCF
1= envoi du mail d’activation

Choix de la langue 
d’activation de l’e-

mail 
fr = Français 
en = English 
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CSV 3 : Créations des Collaborateurs 

Ne rien changer 

Non du collaborateur

Prénom du collaborateur Adresse e-mail du 
collaborateur 

0 = pas d’envoi de mail d’activation du 
compte MCF 
1= envoi du mail d’activation   

Groupe de 
collaborateur 

Choix de la langue 
d’activation de l’e-

mail 
fr = Français 
en = English

Attention à respecter 
le choix des 
minuscules  

Initiales de
3 à 5 lettres 
Maximum 
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CSV 4 : Macro N°3_Onglet  « feuil 2 »  

Pour activer la macro veuillez 
effectuer :

ATL + F8
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CSV 5 : Affectations des collaborateurs 

Nom du Dossier client 

Adresse mail du 
collaborateur

Droits & Permissions
0 = aucun
1= lecture
2= Total  

Ne rien changer 

Vous avez la possibilité 
d’associer à un dossier  

autant de collaborateurs 
que vous souhaitez   
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CSV 6 
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Vous pouvez déployer massivement MyCompanyFiles auprès 
de vos clients !

N’oubliez pas de suivre le plan de communication présent 
dans l’aide   

Transmettez vos fichiers CSV à votre contact commercial 
pour importation !


