Importez en une seule fois tous vos
clients



CSV 1: Création des dossiers & modeles de donnée

L

Obligatoire

J

[ Ne rien changer

J

Groupe dans lequel vous
souhaitez segmenter votre

b

attribut

maniére suivante
Attention :

-pas plus de 100 caracteres par

- Ne doit pas finir par « . » ou « ; »

-------- Si vous souhaitez ajouter des \
Champs, vous pouvez en ajouter
autant que vous souhaitez de la

J

Dossier
[ Champs
A B C D |

1 DUPONT JULIEN Expertise comptable Coala_ID duponjul
1 BOULE ERIC Expertise comptable Coala_ID bouler
1 GODET VINCENT Expertise comptable Coala_ID godetvinc
1 DUBOIS ROSE Expertise comptable Coala_ID duboisrose
1 PERROT FRANCK Expertise comptable Coala_ID perrotfran
1 CABINET MADA Expertise comptable Coala_ID cabinetmada
1 SOCIETE PARICI Expertise comptable Coala_ID societepari
1 NINA RICCI Expertise comptable Coala_ID ninaric
1 LA BANQUE POSTALE Expertise comptable Coala_ID labanpo
1 AUDEBERT CLAIRE Expertise comptable Coala_ID audeclaire

Valeur du Champs(F)

\

[ Nom du Dossier client J

N

ID de votre logiciel de

production

Valeur de L'ID de votre
logiciel

mv .



[ Choix de la langue
d’activation de l'e-

CSV 2 : Création des Contacts

mail
[ Ne rien changer ] Prénom du contact J [Adress:ni‘;:lall du ] k fern=_|:l|;;:]n(|;i2|;

e / 1

A | B I C I D I r | G |
2 DUPONT Julien JDU julien@exemple.com 0 fr
2 LAVILLE Francis FLA cabinetjulien@exemple.com 0 fr
2 BOULE Eric EBO e.boule@exemple.fr 0 fr
2 GODET Vincent VGO vgodet@exemple.com 0 fr
2 GODET Isabelle IGO isa@exemple.fr 0 fr
2 DUBOIS Rose RDU rose@exemple.fr 0 fr
2 DESPRES Roselyne RDE rosy@exemple.com 0 fr
2 PERROT Franck FPE franckperrot@exemple.org 0 fr
2 BEGUET Alphonse ABE mondaystudio@exemple.com 0 fr
2 ALPHAND Luc LAL cabmada@exemple.fr 0 fr
2 POULE Stéphane SPO parici@exemple.com 0 fr
2 BESSON Eléonore EBE ninaricci@exemple.fr 0 fr
2 DUPRES Aude ADU Ibp@exemple.com 0 fr
2 AUDEBERT Claire CAU claire.audebert@exemple.fr 0 fr

/]\
\ Initiales de 0 = pas d’envoi de mail d’activation d
[ Non du contact ] 3 a5 lettres compte MCF
Maximum 1= envoi du mail d’activation

mv ;



CSV 3 : Créations des Collaborateurs

[ Ne rien changer J Prénom do coIIaborateurJ Adresse e-mail du Groupe de
/ collaborateur collaborateur

A | B | C | D F | G __H
3 PROTE Henry HPR jaimelamuscu@exemple.fr 1 Administrateur fr
3 JAPAU Eric EJA franchementjapau@exemple.fr 1 Administrateur fr
N —
0 = pas d’envoi de mail d’activation du
Non du collaborateur ] Initiales de compte MCF
3 a5 lettres 1= envoi du mail d’activation
Maximum { Choix de la langue
d’activation de l'e-
mail
fr = Frangais
en = English
ttention a respecter
le choix des
minuscules J

mv .
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[ Ne rien changer

)

CSV 5 : Affectations des collaborateurs

Adresse mail du

collaborateur

Vous avez la possibilité
d’associer a un dossier
autant de collaborateurs
gue vous souhaitez

‘

J

A ] B I [ D | E [ _F
5 DUPONT JULIEN jaimelamuscu@exemple.fr 2 franchementjapau@exemple.fr 2
5 BOULE ERIC jaimelamuscu@exemple.fr 2 franchementjapau@exemple.fr 2
S GODET VINCENT jaimelamuscu@exemple.fr 2 franchementjapau@exemple.fr 2
5 DUBOIS ROSE jaimelamuscu@exemple.fr 2 franchementjapau@exemple.fr 2
5 PERROT FRANCK jaimelamuscu@exemple.fr 2 franchementjapau@exemple.fr 2
5 CABINET MADA jaimelamuscu@exemple.fr 2 franchementjapau@exemple.fr 2
5 SOCIETE PARICI jaimelamuscu@exemple.fr 2 franchementjapau@exemple.fr 2
S NINA RICCI jaimelamuscu@exemple.fr 2 franchementjapau@exemple.fr 2
5 LA BANQUE POSTALE jaimelamuscu@exemple.fr 2 franchementjapau@exemple.fr 2
5 AUDEBERT CLAIRﬁ\ jaimelamuscu@exemple.fr fra chementia_g}u@ﬁgmm / 2
\ Droits & Permissions

[ Nom du Dossier client ] 0= aucun

1= lecture

2= Total




ﬁ”:]vf?‘o Calibri (Body) vz v A A === ® v By General . - B~ [
L I o I B
e ¢ | B I UvV|Ev|OvAy |[SE== (== By | $v% 9| 64| oo roma col
G14 . Jx
A B C D E 3
1 6 Nom du dossier sur MCF Nom Arborescence modéle Email contact 1 Email Contact 2
2 6 Dossier 1 Expertise comptable client@dossierl.fr Prospect@dossierl.fr
3 6 Dossier 2 Expertise comptable client@dossier2.fr Prospect@dossier2.fr
4 6 Dossier 3 Expertise comptable client@dossier3.fr Prospect@dossier3.fr
5 6 Dossier 4 Expertise comptable client@dossier4.fr Prospect@dossier4.fr
6 6 Dossier 5 Expertise comptable client@dossier5.fr Prospect@dossier5.fr
7 6 Dossier 6 Expertise comptable client@dossier6.fr Prospect@dossier6.fr
8 6 Dossier 7 Expertise comptable client@dossier7.fr Prospect@dossier7.fr
9 6 Dossier 8 Expertise comptable client@dossier8.fr Prospect@dossier8.fr
10 6 Dossier 9 Expertise comptable client@dossier9.fr Prospect@dossier9.fr

11



Vous pouvez déployer massivement MyCompanyFiles aupres
de vos clients !
N’oubliez pas de suivre le plan de communication présent
dans l'aide

Transmettez vos fichiers CSV a votre contact commercial
pour importation !



